
Kaufl eute für 
Büromanagement (m/w/d)

Was erwartet dich bei uns?

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und  beginnt 
zum 1. August eines Jahres

• Allgemeine Buchungstätigkeiten 
und  Kontierungen

• Erstellen und Ausführen des 
 Zahlungsverkehrs

• Führung und Kontrolle der Kasse

• Durchführung und Überprüfung des 
 Mahnwesens

• Allgemeine Tätigkeiten im Controlling

• Allgemeine Tätigkeiten im Vertrieb 
und im Bereich Marketing

• Bestellabwicklung im Einkauf

• Planung und Organisation von 
 Veranstaltungen 

Was erwartet dich in der Schule?

• Büroprozesse gestalten und  Arbeitsvorgänge 
organisieren

• Aufträge bearbeiten

• Sachgüter und Dienstleistungen  beschaff en 
und Verträge schließen

• Kunden akquirieren und binden

• Liquidität sichern und Finanzierung vorbereiten

• Personalwirtschaftliche Aufgaben  wahrnehmen

• Veranstaltungen und Geschäftsreisen 
 organisieren

Die Berufsschule fi ndet je nach Ausbildungs-
jahr ein- bis zweimal wöchentlich in Heide 
statt.

interessant
 vielseitig

verantwortungsvoll

Was erwarten wir von dir?

• Guter Realschulabschluss 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
in Wort und Schrift

• Kaufmännisches Denken

• Zuverlässigkeit und Genauigkeit

• Kommunikationsfähigkeit und  Kontaktfreude

• Teamfähigkeit

ENTDECKE ALLE KAUFMÄNNISCHEN

ABLÄUFE IN UNSERER HAFENWELT

company of



DEINE VORTEILE BEI UNS:

in
www.schrammgroup.de
company of

Moin, wir sind die Brunsbüttel Ports GmbH!

Mit über 450 Mitarbeiter:innen sind wir  Eigentümer 
und Betreiber der Brunsbütteler Hafengruppe am 
Schnittpunkt von Elbe und Nord-Ostsee-Kanal. 
Dort — genauer gesagt am Brunsbütteler Elbeha-
fen — befi ndet sich auch unser  Unternehmenssitz, 
an dem ihr eure Ausbildung / euer Studium absol-
viert. Insgesamt umfasst unser Netzwerk unter 
der Dachmarke SCHRAMM Ports & Logistics  
17  Hafen- und Logistikstandorte in Schleswig- 
Holstein, Hamburg und Schweden. 

In der maritimen Hafenwelt bieten wir dir neun 
 verschiedene Ausbildungs- und Studienmöglich-
keiten — sowohl an der frischen Luft im Hafen,  in 
der Werkstatt und im Büro. Bei uns erlebst du also 
echte Abwechslung im Arbeitsalltag und kannst 
richtig was bewegen! Worauf wartest du? Setze 
deine Segel mit uns! 

Bezuschussung zum 
Führerschein / ersten 

 eigenen Auto
(bis 1.500,00 €)

Persönliche
Betreuung

BikeleasingAzubi-Wohnheim
— coming soon!

Azubi Ahoi
Akademie

Unbefristete
Übernahme

(Bei persönlicher und  
fachlicher Eignung)

Smartphone
oder Tablet 

(z.B. iPhone oder 
iPad)

Brunsbüttel Ports GmbH  •  Elbehafen •  25541 Brunsbüttel  • 04852 884 911

SETZE DEINE SEGEL MIT UNS!

Hier direkt

bewerben:


